附件4
南开大学学生社会实践保险信息报送要求
本年度社会实践保险采取分三批集中购置的方式进行购买。请各单位参照下表及时报送保险信息。
[bookmark: _GoBack]1.报送方式：以学院为单位发送填写并命名好的附件5至邮箱nkdxshsj@126.com，收到邮件回复则为投递成功。
2.报送时间：
①第一批：拟于6月20日-30日期间出行的师生团队信息，不得晚于6月14日24:00前报送；
②第二批：拟于7月1日-7月30日期间出发的师生团队信息，不得晚于6月20日24:00前报送；
③第三批：拟于8月1日-8月31日期间出发的师生团队信息；不得晚于7月20日24:00前报送。

备注：
1.每个人的保险周期均为2个月，因此如确定出行可尽量提早报送。
2.请各学院于8月24日24：00前将本学院三批报送的全部名单汇总到一个excel发送至邮箱nkdxshsj@126.com作为备案。

